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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
»,Kompleksowa realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych projektu w ramach FEnIKS”

1. Nazwa zamowienia

,Kompleksowa realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ,Rozwdj dziatalnosci
Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu poprzez stworzenie dodatkowej przestrzeni
kulturalnej wraz z wprowadzeniem nowej oferty kulturalno-edukacyjnej”, realizowanego w
ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027
(FEnIKS), wspétfinansowanego z Funduszy Europejskich.”

2. Podstawa i zgodno$¢ z wytycznymi
1) Wszystkie dziatania informacyjno-promocyjne realizowane w ramach zaméwienia musza
by¢ zgodne z:
e Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promociji,
¢ zasadami identyfikacji wizualnej Funduszy Europejskich (w tym programu FEnIKS)
oraz Unii Europejskiej.
2) Na wszystkich materiatach i w dzialaniach objetych zaméwieniem nalezy stosowac
obowigzkowy zestaw znakow:
e znak Fundusze Europejskie / programu FEnIKS,
e znak barw Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej (,Dofinansowano z Unii Europejskiej” / odpowiedni wariant),
zgodnie z uktadem, kolorystyka i zasadami opisanymi w Podreczniku.
3) W przypadku materiatbw publikowanych w internecie (strona www, media
spoteczno$ciowe) obowigzkowe jest stosowanie hasztagéw:
#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

3. Cel zamo6wienia
Celem zamoéwienia jest zapewnienie takich dziatan informacyjnych i promocyjnych, ktére:
e poinformujg opinie publiczng, Ze projekt jest wspotfinansowany z Funduszy Europejskich,
e wyjasnia, na czym polega projekt, jakie sg jego cele i korzysci dla mieszkancow, turystéw
i innych odbiorcow,
e wypromujg nowq oferte kulturalno-edukacyjng Muzeum,
e dotra dojak najszerszej grupy odbiorcéw - lokalnie, regionalnie, w skali kraju i za granica.

4. Zakres przedmiotu zamdéwienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujgce zadania:

4.1. Tablice informacyjno-pamiatkowe (2 sztuki) /realizacja-1X-XI-2027 r./
Wykonawca przygotuje, dostarczy i zamontuje 2 tablice informacyjno-pamigtkowe w miejscu
realizacji projektu (na budynku / w przestrzeni wskazanej przez Zamawiajacego).
1) Tablice muszg by¢ przygotowane na obowigzujacym wzorze tablicy okreslonym
w Podreczniku (bez zmian uktadu znakéw, koloréw i rozmieszczenia; dopuszczalne jest
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jedynie uzupenienie tresci we wskazanych polach: m.in. tytut projektu, nazwa
beneficjenta, adres mapadotacji).
2) Parametry:
e minimalny rozmiar: ok. 120 x 60 cm,
e trwatly materiat odporny na warunki atmosferyczne (np. metal, mosiadz lub inny
materiat zaakceptowany przez Zamawiajacego),
e montaz w sposob bezpieczny, z poszanowaniem charakteru zabytkowego obiektu.
3) Zestaw znakoéw na tablicy musi by¢ petnokolorowy. Dopuszcza sie zastosowanie wers;ji
achromatycznej (bez znaku barw RP) wylacznie w przypadkach przewidzianych
w Podreczniku (np. szczegélne wymagania konserwatorskie dla zabytku) i po
uzgodnieniu z Zamawiajacym.
4) Po montazu Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu zdjecia tablic w ich docelowym
miejscu.

4.2. Konferencja informacyjna -podsumowujaca projekt (1 wydarzenie) /Realizacja X-XI
2027r./
1) Wykonawca zorganizuje jedng konferencje informacyjng poswiecong projektowi dla co
najmniej 50 uczestnikéw.
2) W zakres zadania wchodzi m.in.:

e zapewnienie sali (dostepnej dla os6b z niepelnosprawnos$ciami), lub namiotu
eventowego, jezeli konferencja zostanie zorganizowana w plenerze na miejscu
realizacji projektu,

e zapewnienie sprzetu: rzutnik, ekran, nagto$nienie, mikrofony, internet,

e obstuga techniczna i organizacyjna wydarzenia,

e przygotowanie list obecnosci i prostych materiatéw informacyjnych,

e zapewnienie poczestunku (np. przerwa kawowa),

e przygotowanie i ustawienie roll-upu lub tablicy z obowigzkowym zestawem znakéw
FE-RP-UE,

e przygotowanie zaproszen (projekt + wysytka elektroniczna),

e wykonanie zdje¢ oraz rejestracja wideo z konferencji, z przekazaniem plikéw
w jako$ci umozliwiajacej dalsze wykorzystanie przez Zamawiajacego,

e przygotowanie broszury informacyjnej podsumowujacej przebieg projektu (projekt
graficzny, sktad, przygotowanie tresci we wspotpracy z Zamawiajacym, druk min. 50
egzemplarzy oraz wersja elektroniczna PDF),

e przygotowanie krotkiego podsumowania konferencji (tekst + 2-4 zdjecia) do
publikacji na stronie internetowej Muzeum i w mediach spotecznosciowych
z zastosowaniem obowigzkowego zestawu znakéw oraz hasztagéw #FunduszeUE /
#FunduszeEuropejskie.

3) W treSci wystapien i materiatdbw nalezy wyraznie wskazaé, ze projekt jest
wspotfinansowany z Unii Europejskiej (nie tylko poprzez same logotypy).

4.3. Materialy informacyjne i promocyjne (1 komplet - z dystrybucja) / realizacja
sukcesywnie w okresie 1.2026 do X1.2027r./
1) Wykonaweca przygotuje, wydrukuje i pomoze rozda¢ komplet materiatéw informacyjnych
o projekcie, w tym co najmniej:
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e broszury - min. 200 sztuk,
e ulotki - min. 200 sztuk,
e plakaty - min. 200 sztuk.
2) Przygotowanie materiatow obejmuje:
e zaproponowanie wygladu (kolory, uktad, grafiki) spéjnego z wizerunkiem Muzeum
i projektu,
e przygotowanie tekstow we wspoétpracy z Zamawiajacym (opis projektu, cele, oferta),
e przygotowanie plikow do druku,
e wydrukowanie materiatéw i dostarczenie ich do siedziby Muzeum.
3) Rozdawanie i rozpowszechnianie materiatéw:
e Wykonawca w czasie trwania umowy bedzie aktywnie pomagal w dotarciu
z materiatami do szerokiej grupy odbiorcow (mieszkancy, turysci, szkoty, instytucje
kultury).
e W szczeg6lnoSci:
= materialy beda dostepne podczas wydarzen zwigzanych z projektem
(konferencja, spotkania, wydarzenia kulturalne),
= plakaty i wulotki zostang rozwieszone/wytozone w uzgodnionych
z Zamawiajacym miejscach o duzym ruchu (instytucje kultury, biblioteki,
punkty informacji turystycznej, wybrane urzedy, szkoty, uczelnie),
» cze$¢ materialdw zostanie pozostawiona w Muzeum do dalszej, wilasnej
dystrybucji.
e Wykonaweca, wspoélnie z Zamawiajacym, przygotuje prosta liste miejsc dystrybucji
(np. tabela: miejsce + przyblizona liczba materiatéw).
4) Wszystkie materiaty drukowane musza:
e zawiera¢ obowigzkowy zestaw znakéw FE-RP-UE w wersji petnokolorowej, zgodnie
z Podrecznikiem,
e zawieraC czytelng informacje tekstowg, Ze projekt jest wspoétfinansowany z Unii
Europejskiej.
5) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu krétkie podsumowanie dystrybucji (lista miejsc +
przyblizone liczby) oraz kilka zdje¢ pokazujacych materiaty w wybranych lokalizacjach,
jako dokumentacje dziatan promocyjnych.

4.4. Podstrona projektu - poddomena (subdomena) / realizacja .2026 - I11. 2026/
Wykonawca przygotuje podstrone poswiecona projektowi w postaci poddomeny (subdomeny)
dla gtéwnej strony internetowej Muzeum.
1) Ze wzgledu na trwalo$¢ projektu oraz mozliwa rozbudowe strony gtéwnej:
e subdomena ma by¢ uruchomiona na oddzielnym $rodowisku (hostingu),
e subdomena ma by¢ podlinkowana na stronie gtéwnej Muzeum,
e Zamawiajacy zapewnia domene internetowa z mozliwo$cig potaczenia z hostingiem,
e Wykonawca zapewnia utrzymanie hostingu i prawidtowe dziatanie poddomeny do
dnia 30.11.2027 r., z poziomem dostepnosci min. 98%,
e podstrona musi by¢ zgodna z aktualnymi wytycznymi WCAG dla stron podmiotow
publicznych.
2) Podstrona musi zawierac co najmniej nastepujgce informacje (zgodnie z Podrecznikiem):
e tytul projektu lub skrécong nazwe,
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e obowigzkowy zestaw znakéw: Fundusze Europejskie (w tym programu FEnIKS),
barwy RP i UE,
o krotki opis projektu i gtéwne zadania / dziatania,
e informacje o grupach docelowych (do kogo kierowany jest projekt),
e cele projektu,
e oczekiwane lub osiagniete efekty projektu,
o catkowitg warto$¢ projektu,
o wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich,
e hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.
3) Wykonawca:
e zaproponuje uklad i szate graficzng podstrony spéjng z identyfikacja wizualng
Muzeum i projektu,
e przygotuje tresci startowe i grafiki / zdjecia,
e zapewni poprawne wys$wietlanie na urzadzeniach mobilnych,
e przekaze Zamawiajagcemu instrukcje (np. PDF) umozliwiajaca samodzielng
aktualizacje tresci.
4.5. Ogloszenia prasowe (10 publikacji) /realizacja: I-11. 2026, I1I-1V.2026,V-V1.2026;VII-
VIIL.2026,I1X-X.2026, XI-XI1.2026,/ /realizacja: I-11.2027, III-IV.2027, V-VIL.2027, IX-
X1.2027/
1) Wykonawca przygotuje i zamieSci 10 ogloszen lub artykuléw sponsorowanych
o projekcie w prasie regionalnej i/lub ogélnopolskie;.
2) W zakres zadania wchodzi:
e opracowanie tekstow (po uzgodnieniu z Zamawiajgcym),
e dostosowanie dtugosci i formy do wymogéw poszczegdlnych tytutéw prasowych,
e przygotowanie zdje¢ lub prostych grafik,
e zakup miejsca reklamowego i doprowadzenie do publikacji,
e przekazanie Zamawiajgcemu skanow / plikow PDF publikacji oraz potwierdzen
emisji.
3) W artykutach nalezy nie tylko umiesci¢ zestaw znakow, ale tez w tresci artykutu wyraznie
wskazaé, ze projekt jest dofinansowany z Unii Europejskiej oraz z jakiego programu.

4.6. Wydarzenia informacyjne dla mediéow i Srodowiska kultury (2 wydarzenia)/ realizacja
pierwsze wydarzenie V-V1.2026; drugie wydarzenie V-V1.2027/
1) Wykonaweca zorganizuje 2 spotkania informacyjne o projekcie dla przedstawicieli mediéw
oraz instytucji kultury.
2) Kazde wydarzenie bedzie przeznaczone dla co najmniej 40 uczestnikow.
3) Zakres:
e przygotowanie miejsca (sala, ustawienie krzeset, sprzet),
e zapewnienie podstawowego sprzetu (nagto$nienie, ewentualnie rzutnik i ekran),
e obstuga techniczna i organizacyjna wydarzen,
e zapewnienie poczestunku (np. przerwa kawowa),
e przygotowanie i wysytka zaproszen (media, instytucje kultury, partnerzy),
e przygotowanie prostych materiatéw informacyjnych (druk / wersja
elektroniczna),
e wykonanie zdje¢ oraz nagrania wideo z wydarzen, a takze przygotowanie kroétkiej
informacji na strone internetowg i media spolecznosciowe z uzyciem
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obowigzkowego zestawu znakéw oraz hasztagow #FunduszeUE /
#FunduszeEuropejskie.

4.7. Kampania w mediach spotecznosciowych/ realizacja: posty-
LILIILIV,V,VLVILVILIX, X, XLXII- 2026; LILIILIV,V,VLVILVIII-2027;// realizacja: relacje:
LIILV,VILIX,XI-2026; LIILV,VII-2027 /

1) Wykonawca przygotuje i przeprowadzi kampanie informacyjng w mediach
spotecznos$ciowych (np. Facebook, Instagram - zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym)
przez okres co najmniej 24 miesiecy.

2) W ramach kampanii Wykonawca przygotuje co najmniej:

e 20 postow (tekst + grafika/zdjecie),
e 10 relacji (stories) - krotkie filmy lub grafiki.
3) Kazdy post/relacja:
e bedzie zawierat informacje o projekcie i wspotfinansowaniu z Unii Europejskiej,
e bedzie zawieral obowigzkowy zestaw znakéw (na grafice) oraz hasztag
#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w tresci.
4) Wykonawca:

e zaplanuje, do kogo kierowana jest komunikacja (np. mieszkancy, turysci, rodziny
z dzie¢mi, nauczyciele),

e przygotuje prosty harmonogram publikacji,
e przygotuje tresci i grafiki zgodne ze wskazéwkami Zamawiajgcego,
e przekaze materiaty do publikacji lub opublikuje je - zgodnie z ustaleniami.

4.8. Spoty promocyjne w mediach lokalnych (wideo i radio) / realizacja spoty wideo- I-
111.2026; VI-VII-2026; XI1.2026- 11.2027; IX-X1.2027./ / realizacja spoty radiowe: V-VI-2026;
V-VI-2027;/
1) Wykonaweca przygotuje i zapewni emisje:
e 4 spotow wideo (30-60 sekund),
e 2 spotow radiowych (co najmniej 30 sekund).
2) Zakres:
e opracowanie pomystow i scenariuszy,
e nagranie i montaz (w tym lektor, muzyka z prawem do wykorzystania przez
Zamawiajacego),
e uzgodnienie z Zamawiajacym stacji / kanatéw emisji (TV, VOD, radio, internet),
e zakup emisji i doprowadzenie do wy$wietlania/nadawania spotow,
e przekazanie Zamawiajagcemu gotowych plikéw (wideo, audio) oraz potwierdzen
emisji.
3) W materiatach:
e wideo: oprécz warstwy dzwiekowej nalezy umiesci¢ petnokolorowy zestaw
znakow FE-RP-UE oraz tekstowg informacje o wspotfinansowaniu,
e radio: na konicu spotu nalezy umies$ci¢ wyrazng informacje stowng, ze ,spot /
audycja / materiat jest dofinansowany przez Unie Europejska” (zgodnie
z Podrecznikiem).
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4.9. Bilbordy (4 sztuki)/realizacja: 1 bilbord I-11I-2026; 2 bilbord VI-VIII.2026; 3 bilbord
XI1.2026- 11.2027; 4 bilbord V-VIL.2027/

1) Wykonawca przygotuje, wydrukuje i wyeksponuje 4 bilbordy promujace projekt.

2) Zakres:

e przygotowanie co najmniej 2 propozycji grafiki bilbordu,

e ustalenie tresci z Zamawiajacym,

e druk na materiale odpornym na warunki atmosferyczne,

e wynajecie powierzchni bilbordowych na okres co najmniej 2 miesiecy,

e montaz i demontaz bilbordéow,

e przekazanie Zamawiajacemu zdjec¢ bilbordéw w kazdej lokalizacji.

3) Bilbordy musza zawiera¢ petnokolorowe zestawienie znakéw FE-RP-UE, informacje
o wspotfinansowaniu z UE oraz tre$¢ zgodna z zasadami Podrecznika (w tym czytelnos¢
znakow).
5. Wymagania ogdlne
1) Zestaw znakow i logotypy:

e na wszystkich materiatach stosuje sie obowigzkowy zestaw znakéw: Fundusze
Europejskie (program FEnIKS), barwy RP, Unia Europejska,

e dodatkowe logotypy (np. logo Muzeum, logo partnera) moga by¢ uzywane tylko
zgodnie z zasada maksymalnie jednego dodatkowego znaku w zestawieniu i przy
zachowaniu proporcji, o ile liczba znakéw obowigzkowych na to pozwala,
z wylaczeniem materiatéw o obowigzkowym wzorze (tablice, plakaty).

2) Hasztagi:

e dla wszystkich informacji o projekcie publikowanych w internecie Wykonawca

stosuje hasztag #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.
3) Jezyki tresci:

e treSci muszg by¢ zrozumiate dla osob bez specjalistycznej wiedzy, zgodnie
z zaleceniami Podrecznika dotyczacymi prostego jezyka.

4) Dokumentowanie dziatan:

e Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ Zamawiajagcemu materiaty
dokumentujgce realizacje dziatan promocyjnych (np. zdjecia, skany artykutéw,
zrzuty ekranu stron internetowych, egzemplarze materialéw drukowanych,
potwierdzenia emisji), aby Zamawiajacy mogt wykaza¢ wypetnienie obowigzkow
informacyjno-promocyjnych zgodnie z Podrecznikiem.

5) Wspotpracai akceptacja materiatéw:
e Wykonawca wspétpracuje z osobami wyznaczonymi przez Zamawiajgcego,

e wszystkie materiaty (projekty graficzne, teksty, scenariusze, layouty stron itp.)
wymagaja akceptacji Zamawiajacego przed drukiem, publikacja, emisja.

6) Prawa autorskie:

e prawa majatkowe do wszystkich przygotowanych materiatow (teksty, grafiki,
zdjecia, filmy, nagrania, layouty, itp.) przechodza na Zamawiajacego w zakresie
pozwalajagcym na ich dalsze wykorzystywanie bez ograniczen czasowych
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i terytorialnych, z uwzglednieniem obowigzku udzielenia licencji instytucjom
systemu Funduszy Europejskich zgodnie z umow3 o dofinansowanie.

6. Termin realizacji

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie trwania projektu, tj. od dnia podpisania umowy do
30.11.2027 zakres rzeczowy,31.12.2027 r.-rozliczenie
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