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Ogłoszenie

Numer

2026-71273-260042

Id

260042

Powstaje w kontekście projektu

FENX.07.01-IP.04-0021/24 - .„Rozwój działalności Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu poprzez 
stworzenie dodatkowej przestrzeni kulturalnej wraz z wprowadzeniem nowej oferty kulturalnoedukacyjnej”

Tytuł

Projektu „Rozwój działalności Muzeum im. Jacka 
Malczewskiego 
w Radomiu poprzez stworzenie dodatkowej przestrzeni 
kulturalnej wraz 
z wprowadzeniem nowej oferty kulturalno-edukacyjnej”

Zamówienia uzupełniające

nie dotyczy

Warunki zmiany umowy

1)�Zmiany umowy: Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy wyłącznie w formie pisemnego 
aneksu, przy czym zmiany nie mogą prowadzić do zmiany ogólnego charakteru zamówienia, w 
szczególności w przypadku:
a) konieczności zmiany terminów realizacji z przyczyn niezależnych od stron (np. siła wyższa, zmiana 
harmonogramu projektu, dostępność Partnera),
b) zmiany miejsca realizacji działań przy zachowaniu charakteru i parametrów minimalnych określonych w 
SOPZ/OPZ,
c) zmiany hotelu/transportu/rozwiązań technicznych na rozwiązania równoważne, zgodne z SOPZ/OPZ,
d) zmian organizacyjnych niepowodujących zmiany charakteru zamówienia i niepogarszających sytuacji 
Zamawiającego.
2)�Waloryzacja: Zasady waloryzacji wynagrodzenia (jeżeli przewidziane) określa wzór umowy stanowiący 
Załącznik nr 3 do zaproszenia

Załączniki
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Dodane do ogłoszenia w obowiązującej wersji z dn. 2026-01-08
1. Zaproszenie do składania ofert
2. 1.�Załącznik nr 1 – Formularz oferty wraz z załącznikami: 1A–1E (oświadczenia, wykaz usług, koncepcj
3. ZAŁĄCZNIK NR 1A DO FORMULARZA OFERTY
4. ZAŁĄCZNIK NR 1B DO FORMULARZA OFERTY
5. ZAŁĄCZNIK NR 1C DO FORMULARZA OFERTY
6. ZAŁĄCZNIK NR 1D DO FORMULARZA OFERTY
7. ZAŁĄCZNIK NR 1E DO FORMULARZA OFERTY
8. 2.�Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ/OPZ)
9. Załącznik nr 3 – Wzór umowy

Czy dopuszczalna oferta częściowa?

NIE

Data opublikowania ogłoszenia

2026-01-08

Data ostatniej zmiany

2026-01-08

Termin składania ofert

2026-01-21 12:00:00

Planowany termin podpisania umowy

2026-02

Dane adresowe ogłoszeniodawcy

Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu
Rynek 11
26-600 Radom
NIP: 7960078513

Osoby do kontaktu

Marzena Barwicka
tel.: 607073168
e-mail: m.barwicka@muzeum.edu.pl

Części zamówienia

Część: 1
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Tytuł części 1

Kompleksowa usługa organizacyjno-logistyczna i merytoryczna 

Budżet części 1

110454,00 PLN

Czy dopuszczalne oferty wariantowe

NIE

Przedmioty zamówienia do części 1

Typ

Usługa

Podkategoria

Usługi inne

Opis

1.� Przedmiot zamówienia
1.1)�Nazwa zamówienia 
„Kompleksowa usługa organizacyjno-logistyczna i merytoryczna zadania „Współpraca 
z Partnerem zagranicznym” realizowanego przez Muzeum im. Jacka Malczewskiego 
w Radomiu w ramach Projektu „Rozwój działalności Muzeum im. Jacka Malczewskiego 
w Radomiu poprzez stworzenie dodatkowej przestrzeni kulturalnej wraz 
z wprowadzeniem nowej oferty kulturalno-edukacyjnej” współfinansowanego
 z Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021–2027.”
1.2)�Opis przedmiotu zamówienia 

      Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, obejmujący w szczególności:
1)�organizację współpracy on-line (min. 10 spotkań) wraz z obsługą techniczną
 i tłumaczeniem,
2)�organizację wyjazdu pracowników Zamawiającego do Partnera zagranicznego (Brno, Kunštát) w 
terminie V–VI 2026 r.,
3)�organizację przyjazdu pracowników Partnera do Radomia w terminie V–VI 2027 r.,
4)�organizację międzynarodowej konferencji/wydarzenia podsumowującego (min. 50 uczestników) 
w terminie V–VI 2027 r.,
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5)�przygotowanie materiałów konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych,
6)�organizację programu kulturalnego dla Partnera w Radomiu i okolicy,
7)�koordynację, raportowanie oraz archiwizację dokumentów do dnia 30.11.2027 r.,
8)�zasady akceptacji i dokumentowania realizacji oraz rozliczenie ryczałtowe,
zawiera Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ/OPZ).
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego zaproszenia a Załącznikiem nr 2, wiążący 
jest Załącznik nr 2 (SOPZ/OPZ).

Kody CPV

63000000-9 Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usługi biur podróży
79997000-9 Usługi organizowania podróży służbowych

Miejsca realizacji

adres

Kraj

Polska

Województwo

mazowieckie

Powiat

Radom

Gmina

Radom

Miejscowość

Radom

zagranica

Kraj

Republika Czeska

Miejscowość

Brno

zagranica

Kraj

Republika Czeska

Miejscowość

Kunštát

Warunki, jakie musi spełniać oferent

Typ

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności
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Opis

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1)�Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem 
zamówienia – o ile przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Ocena: na podstawie oświadczenia Wykonawcy.

Typ

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis

2)�Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia – ocena 
na podstawie oświadczenia Wykonawcy.

Typ

Dodatkowe warunki udziału

Opis

3)�Nie podlegają wykluczeniu na podstawie:
•�art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego,
•�zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, o którym mowa 
w pkt 6 niniejszego zaproszenia.

Typ

Wiedza i doświadczenie

Opis

4)�Spełniają warunek doświadczenia:
W okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonali należycie:
a)�co najmniej jedną usługę polegającą na kompleksowej obsłudze organizacyjno-logistycznej i 
merytorycznej konferencji lub wydarzenia o charakterze międzynarodowym o wartości nie mniejszej 
niż 50 000 zł brutto (wartość usługi/umowy),
oraz
b)� co najmniej jedną usługę obejmującą organizację wyjazdu zagranicznego (np. delegacji 
służbowych, wizyty studyjnej, wyjazdu projektowego), obejmującą co najmniej: zapewnienie 
transportu, noclegów oraz podstawowej koordynacji logistycznej.
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Spełnienie warunku zostanie ocenione na podstawie wykazu usług złożonego przez Wykonawcę, 
zawierającego co najmniej: nazwę zamawiającego, przedmiot usługi, daty realizacji (od–do), wartość 
brutto oraz informację o należytym wykonaniu, z wyraźnym wskazaniem, która usługa spełnia wymóg, 
o którym mowa w lit. a), a która – w lit. b).
Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług (np. referencje, 
protokoły odbioru) lub inne dokumenty równoważne, w szczególności: poświadczenie należytego 
wykonania, list/rekomendacja zamawiającego, protokół/certyfikat realizacji, oświadczenie 
zamawiającego o należytym wykonaniu. W przypadku braku możliwości uzyskania dokumentów 
potwierdzających z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza złożenie 
oświadczenia Wykonawcy wraz z dowodami potwierdzającymi realizację usługi.
Z wykazu musi jednoznacznie wynikać, która usługa spełnia wymóg, o którym mowa w lit. a), 
a która – w lit. b). Brak dokumentów potwierdzających należyte wykonanie może skutkować 
uznaniem, że warunek nie został spełniony w zakresie danej usługi, z zastrzeżeniem możliwości 
wezwania do uzupełnienia brakujących dokumentów lub wyjaśnień zgodnie z pkt 7 niniejszego 
zaproszenia.

Typ

Lista wymaganych dokumentów/oświadczeń

Opis

7.�Wykaz dokumentów wymaganych od Wykonawcy
Do oferty należy załączyć następujące dokumenty (w postaci elektronicznej, np. PDF):
1)�Formularz oferty – wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy.
2)�Załącznik 1A do Formularza oferty – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu – wypełnione i podpisane.
3)�Załącznik 1B do Formularza oferty – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych i 
kapitałowych z Zamawiającym oraz o braku podstaw wykluczenia w tym 
z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. – wypełnione i podpisane.
4)�Załącznik 1C do Formularza oferty – Wykaz usług potwierdzający spełnianie warunku 
doświadczenia, zawierający co najmniej: nazwę zamawiającego, przedmiot usługi, daty realizacji 
(od–do), wartość brutto oraz informację o należytym wykonaniu, z wyraźnym wskazaniem, która 
usługa spełnia wymóg konferencji/wydarzenia międzynarodowego, 
a która – organizacji wyjazdu zagranicznego, wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte 
wykonanie (np. referencje, protokoły odbioru) lub dokumentami równoważnymi.
5)�Załącznik 1D do Formularza oferty – Koncepcja realizacji usługi (maks. 4 strony A4) – 
przygotowana przez Wykonawcę.
Uwaga: Wykonawca może przyjąć własny układ dokumentu, jednak koncepcja musi co najmniej 
obejmować elementy wskazane w opisie kryterium „Koncepcja realizacji usługi” (K2.1–K2.4), w 
szczególności: plan organizacyjno-logistyczny, obsługę spotkań on-line



Wygenerowano: 2026-01-08 14:15 Strona 7 / 8

Wygenerowano za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności.

Projektu „Rozwój działalności Muzeum im. Jacka Malczewskiego 

 i tłumaczeń, organizację wyjazdu i przyjazdu oraz organizację konferencji/wydarzenia wraz z 
zarządzaniem ryzykiem i raportowaniem.
6)�Załącznik 1E do Formularza oferty – Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zamówienia – 
wypełniony i podpisany.
Harmonogram składany wraz z ofertą służy do oceny i planowania realizacji oraz stanowi podstawę 
rozliczeń etapowych. Po wyborze oferty najkorzystniejszej harmonogram zostanie włączony do 
umowy jako Załącznik nr 3 do umowy (Harmonogram rzeczowo-finansowy).
7)�Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli prawo do podpisania oferty nie wynika 
z dokumentów rejestrowych lub gdy oferta składana jest przez pełnomocnika / konsorcjum.

Kryteria oceny do części 1

Czy kryterium cenowe?

TAK

Opis

1)�Cena ofertowa brutto – waga 60%

Czy kryterium cenowe?

NIE

Opis

2)�Koncepcja realizacji usługi – waga 40%  Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty opis koncepcji 
realizacji zamówienia (maksymalnie 4 strony A4).

Podsumowanie

Oś czasu związana z ogłoszeniem i ofertowaniem

-> 2026-01-08 - data opublikowania
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-> 2026-01-21 12:00:00 - termin składania ofert

-> 2026-02 - planowany termin podpisania umowy

Oś czasu realizacji przedmiotów zamówienia

Brak zdefiniowanych etapów dla przedmiotów zamówienia.


