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ZAMAWIAJACY:
MUZEUM IM. JACKA MALCZEWSKIEGO
RYNEK 11, 26-600 RADOM.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt.2 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), ponizej
221000 euro na:

»~Kompleksowa realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych projektu FEnIKS”

Rodzaj zamo6wienia: ustugi

Radom, listopad 2025 Podpis osoby zatwierdzajace SWZ

Elektronicznie

Lesze k Ja N podpisany przez

Leszek Jan Ruszczyk

Ru szczyk Data: 2025.11.20
08:13:10 +01'00"
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Rozdziatl I
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strona

internetowa prowadzonego postepowania:
Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu,
26-600 Radom, Rynek 11

tel. (48) 36-243-29, fax (48) 362-34-81
e-mail: malczewski@muzeum.edu.pl

strona internetowa: www.muzeum.edu.pl

2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia:

2.1. Zmiany i wyjas$nienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia beda udostepniane na:

a) Platformie e-Zamoéwienia, na ktérej prowadzone jest postepowanie:
https://ezamowienia.gov.pl,
b) stronie internetowej BIP Zamawiajgcego: https://bip.muzeum.edu.pl/index.php?id=57

2.2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie péZniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyja$nienie tresci
SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2.3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnienn w terminie, o ktérym mowa w pkt 2.2, przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych

Wykonawcéw z udzielonymi wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia ofert. Informacja o przedtuzeniu zostanie opublikowana na Platformie
e-ZamoOwienia.

2.4. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie okreslonym
w pkt 2.2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien ani przedtuzania terminu
sktadania ofert.

2.5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 2.3, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyja$nienia watpliwosci dotyczacych tresci SWZ.

2.7. Wszelka korespondencja w postepowaniu bedzie prowadzona wylacznie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonych w SWZ, tj. za posrednictwem Platformy
e-ZamoOwienia.

3. Oznaczenie postepowania: Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone

jest znakiem: MJM-ZP.26.9-U-2025 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach
z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.
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Rozdzial II
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Tryb podstawowy z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia,

o ktérym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320), dalej: ustawa Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby wykonawcow.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z mozliwosci negocjowania tresci ofert,
negocjacje dotyczy¢ bedg wytacznie tych elementdw tresci ofert, ktore podlegajg ocenie w ramach
kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w rozdziale XVII niniejszej SWZ.

Decyzja o przeprowadzeniu negocjacji zostanie podjeta po wstepnej ocenie ofert. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawcéw o zamiarze przeprowadzenia negocjacji oraz o ich zakresie, zgodnie
z art. 275 pkt 2 ustawy Pzp.

Rozdzial I11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
[. Informacje ogdlne:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na zaplanowaniu i realizacji
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu ,Rozwo6j dziatalno$ci Muzeum im.
Jacka Malczewskiego w Radomiu poprzez stworzenie dodatkowej przestrzeni kulturalnej
wraz z wprowadzeniem nowej oferty kulturalno-edukacyjnej”, wspoétfinansowanego ze
$rodkéw Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-
2027 (FEnIKS), Priorytet VII Kultura, Dziatanie FENX.07.01, zwanego dalej ,projektem”.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamoéwienia w spos6b zgodny z:

= ustawg Prawo zamdwien publicznych,

=  wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw dla programu FEnIKS,

= Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich 2021-2027
w zakresie informacji i promocji,

= zasadg DNSH (nieczynienia powaznych szkéd dla Srodowiska),

= przepisami dotyczacymi przeciwdziatania konfliktowi intereséw 1 naduzyciom
finansowym,

= innymi przepisami prawa krajowego i unijnego majgcymi zastosowanie do niniejszego
zamowienia.

3. Wykonawca zobowiazuje sie:

= wspdtpracowac z Zamawiajgcym oraz z instytucjami kontrolnymi (m.in. IZ, IP, instytucje
audytowe),

= prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg zamowienia przez okres
wymagany w umowie o dofinansowanie (nie krétszy niz 5 lat od zakonczenia projektu),

= udostepniac te dokumentacje na kazde zadanie uprawnionych instytucji.

4. Szczegbélowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalacznik nr 1 do SWZ.

Opis ten nalezy traktowac jako integralng cze$¢ SWZ oraz przysztej umowy.
I1. Zakres ustugi - cel i og6lne zadania:
Zakres ustugi obejmuje w szczeg6lnosci zaprojektowanie, wykonanie i udokumentowanie
kompleksowych dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych =z realizacja projektu
wspotfinansowanego z Funduszy Europejskich.
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Celem dziatan jest w szczego6lnoSci:
e upowszechnienie informacji o projekcie, jego zakresie, celach i efektach,
e zapewnienie widoczno$ci wsparcia Unii Europejskiej zgodnie z Podrecznikiem informacji
i promocji,
e promocja nowej oferty kulturalno-edukacyjnej Muzeum,
e dotarcie do mozliwie szerokiego grona odbiorcéw (rézne grupy wiekowe i spoteczne:
mieszkancy, turysci, Srodowisko kultury, edukacja).
[1I. Zakres rzeczowy zamowienia:
Zakres rzeczowy zamoOwienia obejmuje w szczego6lnoSci:
e przygotowanie, wykonanie i montaz 2 tablic informacyjnych/pamiatkowych,
e opracowanie, druki dystrybucje materiatdw informacyjno-promocyjnych,
e utworzenie i wdrozenie dedykowanej podstrony projektu w ramach serwisu
www.muzeum.edu.pl,
e przygotowanie i publikacje 10 ogtoszen prasowych informujacych o projekcie,
e organizacje 2 spotkan promujacych projekt dla mediéw i srodowisk kultury,
¢ realizacje kampanii informacyjnej w mediach spotecznosciowych 20 postow, 10 relacji,
e produkcje 6 spotéw promocyjnych (wideo i/lub radiowych) o projekcie,
e wykonanie i ekspozycje 4 billboardéw promujacych projekt,
e prowadzenie dokumentacji fotograficznej i wideo ze wszystkich dziatan,
e archiwizacje materiatow zrédtowych, plikéw graficznych i kopii drukdw,
e sporzadzenie raportu koncowego z realizacji dziatan.
Doktadny opis kazdego z powyzszych zadan znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do SWZ.
IV. Obowigzki Wykonawcy:
W szczegdblnosci Wykonawca jest zobowiazany do:
1. Prowadzenia dokumentacji z dziatan promocyjnych, w tym:
= dokumentacji fotograficznej i wideo ze wszystkich dziatan,
= gromadzenia egzemplarzy materiatéw drukowanych,
= zapisywania emisji spotdw, zrzutéw ekranu stron internetowych i postéw w mediach
spoteczno$ciowych,
= zbierania skanéw publikacji prasowych, protokotéw odbioru oraz innych dowodéw

wykonania dziatan.
2. Archiwizacji materiatow:
= przechowywania materiatow zZréodtowych (np. plikow graficznych, otwartych projektéw
graficznych, montazowych, plikéw audio-wideo),
= przekazania Zamawiajacemu kopii tych materiatéw na trwatym nosniku lub w ustalonej
formie elektronicznej (np. link do repozytorium, dysk sieciowy).
3. Przygotowania raportu koficowego, zawierajacego:
= opis zrealizowanych dziatan,
= rezultaty iloSciowe (np. liczba uczestnikow wydarzen, liczba emisji, zasiegi w mediach
spoteczno$ciowych, liczba publikaciji),
= wazniejsze rezultaty jako$ciowe (np. grupy, do ktérych udato sie dotrzec),
= proste rekomendacje na przysziosc.
4. Zapewnienia prawidtowego oznakowania i identyfikacji wizualnej wszystkich materiatéw
i dziatan, zgodnie z:
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= Podrecznikiem informacji i promocji dla perspektywy 2021-2027,

= Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Funduszy Europejskich 2021-2027,

=  wytycznymi programu FEnIKS.
Wszystkie materiaty muszg zawieraé w szczego6lnosci:

= logo Funduszy Europejskich / programu FEnIKS,

= barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

= logo Unii Europejskiej z napisem ,Dofinansowano przez Unie Europejska”,

= inne znaki wymagane umowa o dofinansowanie (np. logo MKiDN - jezeli wynika to

Z Umowy),

oraz stosowac¢ obowigzkowe hashtagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie we wszystkich
publikacjach internetowych (strona www, media spotecznosciowe).

5. Przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
powstatych w ramach zamoéwienia (teksty, grafiki, layouty, projekty DTP, zdjecia, filmy,
nagrania audio, projekty stron www itp.), w zakresie umozliwiajagcym:
= nieograniczone terytorialnie i czasowo korzystanie,
= zwielokrotnianie, modyfikowanie, publikacje i udostepnianie,
= wywigzywanie sie przez Zamawiajgcego z obowigzkdéw wobec instytucji zarzadzajacych

Funduszami Europejskimi.
Materialy muszg by¢ przekazane réwniez z niewylgczng licencja dla wilasciwych instytucji
systemu Funduszy Europejskich, jezeli wynika to z umowy o dofinansowanie.
V. Zrédta finansowania:
Zadanie jest finansowane ze $rodkéw w ramach umowy o dofinansowanie z Programu Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027 (FEnIKS) oraz budzetu

Wojewddztwa Mazowieckiego.
VI. Klasyfikacja CPV:

e 79341000-6 - Ustugi reklamowe,

e 79341400-0 - Ustugi doradcze w zakresie reklamy,

e 79342200-5 - Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych,
e 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez,

e 79822500-7 - Ustugi projektowania graficznego,

e 72413000-8 - Ustugi projektowania stron WWW.

VIIL Szczegétowe warunki realizacji przedmiotu zamodwienia, obowigzki Wykonawcy
i Zamawiajacego oraz zasady reklamacji przedmiotu zaméwienia zostaty ujete we wzorze
umowy, ktéry stanowi zatagcznik nr 11. do SWZ

VIIIL. Pozostate postanowienia:
1. Podzial zaméwienia na cze$ci
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych. Zamoéwienie nie zostato podzielone na
czesci, poniewaz:
1) zadanie objete przedmiotem zamdwienia stanowi jedna, spdéjng cato$¢ - dziatania
informacyjno-promocyjne muszg by¢ ze sobg skoordynowane pod wzgledem tresci,
terminu i jakosci,
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2) podzial na kilka czes$ci oznaczalby konieczno$¢ koordynowania prac kilku wykonawcéow,
co mogtoby powaznie zagrozi¢ wtasciwej realizacji kampanii (rozbiezne przekazy, ré6zne
standardy wykonania, problemy z odpowiedzialno$cia),

3) udzielenie zaméwienia w czeSciach mogtoby prowadzi¢ do nadmiernych trudnosci
organizacyjnych i wyzszych kosztoéw catkowitych,

4) zakres zamoOwienia, wedlug analizy Zamawiajacego, nie wyklucza udziatu matych
i Srednich przedsiebiorstw, a brak podziatu nie ogranicza konkurencji.

2. Jedna oferta- Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu.

3. Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy (art. 95 Pzp):

Zaméwienie dotyczy ustug o charakterze eksperckim i twérczym (PR, marketing, grafika, wideo,

www). Po przeanalizowaniu czynnosci, ktéore beda wykonywane w ramach zamodwienia,

Zamawiajacy uznal, ze nie wystepuja czynnosci, ktorych charakter uzasadniatby natozenie

obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace, o ktérym mowa w art. 95 ust. 1 ustawy

Pzp.

W zwigzku z tym Zamawiajacy nie okres$la wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie

stosunku pracy.

4. Oferty wariantowe- Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Umowa ramowa- Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6. Zamodwienia uzupetniajgce / dodatkowe- Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien,
o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

7. Waluta rozliczeniowa- Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenn w walutach obcych. Rozliczenia
beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich (PLN).

8. Aukcja elektroniczna - Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

9. Koszty udzialu w postepowaniu- Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu
w postepowaniu. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty ponosi
Wykonawca.

10. Wymagania z art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp- Zamawiajacy nie przewiduje szczeg6lnych wymagan,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp (np. dodatkowych wymogéw
$Srodowiskowych, spotecznych czy innowacyjnych poza wynikajagcymi z dokumentéw
programowych FEnIKS).

11. Zastrzezenie kregu wykonawcdéw (art. 94 Pzp) - Zamawiajacy nie zastrzega, Ze o udzielenie
zamoOwienia mogg ubiega¢ sie wytacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

12. Podwykonawstwo- Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych
czeSci zamoOwienia przez Wykonawce. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci
zamoOwienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany:
= wskazaé¢ w oswiadczeniu - Informacje dotyczace wykonawcy (Zatgcznik nr 9 do SWZ),

ktére cze$ci zamowienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom,

= podaé nazwy (firmy) podwykonawcéw - o ile sg juz znane.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania podwykonawcéw jak za dziatania

wlasne.

13. Katalogi elektroniczne (art. 93 Pzp) - Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozZenia ofert
w postaci katalogéw elektronicznych ani dotgczania katalogéw elektronicznych do oferty,
o ktérych mowa w art. 93 ustawy Pzp.
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14. Zastrzezenie uniewaznienia z powodu braku $rodkéw (art. 310 Pzp)- Stosownie do art. 310
ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania, jezeli sSrodki publiczne, ktére zamierzatl przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci
lub czesci zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

15. Odwrocona kolejnos$¢ badania ofert (art. 274 Pzp)

Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie - tylko w stosunku do

Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona - dokona kwalifikacji podmiotowej

w zakresie braku podstaw wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie

z art. 274 ustawy Pzp.

Rozdzial IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji dziatan merytorycznych objetych przedmiotem zamoéwienia (wszystkie
zaplanowane dziatania informacyjno-promocyjne) ustala sie od dnia zawarcia umowy do dnia
30.11.2027 r.

2. CzynnoSci zwigzane z rozliczeniem zamdéwienia, w szczeg6lnosci:

= przekazanie Zamawiajacemu kompletnej dokumentacji i raportu koncowego,
= wystawienie i zaptata ostatniej faktury, moga by¢ wykonywane najp6zniej do dnia
31.12.2027 r.

3. Szczego6towe terminy realizacji poszczegdlnych dziatan okresla Harmonogram rzeczowo-
finansowy realizacji zaméwienia, stanowigcy zatacznik do umowy, sporzadzony na podstawie
harmonogramu zloZzonego wraz z oferta. Ewentualne zmiany harmonogramu mogg nastapi¢
wylacznie w trybie przewidzianym w umowie.

Rozdzial V
INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie przewiduje wymagania przedmiotowych srodkéw
dowodowych w rozumieniu art. 106 ustawy Pzp.

Rozdzial VI
PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcédw, wobec ktorych zachodzg podstawy

wykluczenia okre$lone w:

e art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (bezwzgledne podstawy wykluczenia),

e art. 109 ust. 1 pkt 4,5, 7, 8, 10 ustawy Pzp (fakultatywne podstawy wykluczenia), zgodnie
z art. 112 ust. 2 ustawy Pzp,

e art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2023 poz. 1497).

2. Art. 108 ust. 1 Pzp - bezwzgledne podstawy wykluczenia:
Wykluczenie nastepuje m.in. w przypadku prawomocnego skazania za przestepstwa: udziatu
w grupie przestepczej, handlu ludzmi, korupcyjnych, finansowania terroryzmu, przeciwko
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obrotowi gospodarczemu, powierzenia pracy cudzoziemcom wbrew przepisom, a takze
przestepstw skarbowych lub zwigzanych z wiarygodno$cig dokumentéw. Dotyczy to zaré6wno
0s6b fizycznych, jak i cztonkéw organéw, wspélnikéw, prokurentéw itd. Inne przypadki to
m.in. zaleglo$ci publicznoprawne, zakaz ubiegania sie o zamoéwienia, porozumienia
zakltocajgce konkurencje oraz wczesSniejsze zaangazowanie prowadzgce do naruszenia
uczciwej konkurencji.

3. Art. 109 ust. 1 Pzp - fakultatywne podstawy wykluczenia:
WyKluczenie nastapi w przypadku Wykonawcy:
e znajdujacego sie w likwidacji lub upadtosci (pkt 4),
e ktéry powaznie naruszyt obowigzki zawodowe (pkt 5),
e ktory nie wykonat istotnego zobowiazania z wcze$niejszej umowy (pkt 7),
e ktéry zatait informacje lub przedstawit fatszywe dane (pkt 81 10).

4. Art. 7 ustawy sankcyjnej z 13 kwietnia 2022 r.:
Wykluczeniu podlegaja Wykonawcy:
e wpisani na liste sankcyjng UE lub krajowsg,
e Kktérych beneficjentem rzeczywistym lub jednostka dominujaca jest podmiot z listy

sankcyjne;j.

5. Okres wykluczenia:
Wykluczenie na podstawie art. 108 i 109 Pzp nastepuje na czas okre$lony w art. 111 Pzp.
Wykluczenie na podstawie ustawy sankcyjnej obowigzuje przez czas trwania okolicznoSci
uzasadniajgcych wpis.

6. Mozliwos$¢ wykluczenia na kazdym etapie postepowania:
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajagcego na dowolnym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

7. Mechanizm samooczyszczenia:
W przypadku podstaw wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 215 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7,
8, 10, Wykonawca moze udowodni¢ swoja rzetelnos¢, jezeli tacznie:
e naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody,
e wyjasnit okoliczno$ci naruszenia i wspétpracowat z organami,
e wdrozyl odpowiednie $rodki zapobiegawcze (reorganizacja, audyt, procedury

wewnetrzne, szkolenia itp.).

8. Obowiazek zlozenia informacji o samooczyszczeniu:
Wykonaweca, ktéry powotuje sie na mechanizm samooczyszczenia, musi z wlasnej inicjatywy
wskazaé¢ odpowiednie informacje i $rodki w o$wiadczeniu o braku podstaw wykluczenia
sktadanym zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Ocena przez Zamawiajacego:
Zamawiajacy oceni, czy dziatania podjete przez Wykonawce sa wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, biorgc pod uwage wage i okolicznosci czynu. W razie braku wystarczajgcych
dziatan Wykonawca zostanie wykluczony.

10. Obowiagzek zlozenia oswiadczenia:
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia, zgodnie
z art. 125 ust. 1 Pzp, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 4 do SWZ.
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Rozdzial VII
INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp Zamawiajacy okresla nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu:

1. Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie okresla szczegblnego warunku w tym zakresie.

2. Uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej
Zamawiajacy nie okresla szczegdlnego warunku w tym zakresie.

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy nie okresla szczegolnego warunku w tym zakresie.

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Warunek 1 - Doswiadczenie Wykonawcy
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy -
w tym okresie) wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajgce na kompleksowych dziataniach
informacyjno-promocyjnych o warto$ci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto kazda, obejmujace co
najmniej kilka z nastepujacych elementéw:

e upowszechnianie informacji o projekcie lub innym przedsiewzieciu publicznym, jego

zakresie i efektach,

e promocja nowej oferty kulturalnej, edukacyjnej lub spoteczne;j,

e dotarcie do szerokiego grona odbiorcéw w roznych grupach wiekowych i spotecznych,

e opracowanie, druk i dostarczenie materiatéw promujacych projekt / przedsiewziecie,

e tworzenie i wdrozenie podstrony projektu lub kampanii w serwisie internetowym

zamawiajacego (lub innego klienta),

e tworzenie multimedidw (np. spoty wideo, spoty radiowe, filmy informacyjne),

e realizacja kampanii informacyjnej w mediach spotecznos$ciowych,

e organizacja konferencji lub spotkan informacyjnych,

e wykonanie fotorelacji / dokumentacji fotograficznej z dziatan.
W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na do$wiadczenie zdobyte wspdlnie z innymi
wykonawcami (np. jako cztonek konsorcjum), moze wykazac¢ jedynie te cze$¢ ustugi, ktéra
faktycznie i bezposrednio wykonywat.
Warunek nie podlega sumowaniu - co najmniej jeden z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o zamdwienie musi spelnia¢ go samodzielnie.

Warunek 2 - Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia

Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami posiadajacymi
kwalifikacje i doswiadczenie odpowiednie do petnionych funkcji, w tym co najmniej:

a) Koordynatorem dziatan informacyjno-promocyjnych - osoba z doSwiadczeniem w PR oraz
prowadzeniu kompleksowych dziatan informacyjno-promocyjnych (co najmniej 2 takie kampanie
lub projekty),
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b) Specjalista ds. kreacji i komunikacji cyfrowej - osobg z do$wiadczeniem w przygotowywaniu
materiatéw graficznych i treSci do internetu (w szczegdlnosci do mediéw spotecznosciowych i na
strony WWW).

Szczegbtowe informacje o tych osobach (funkcja, kwalifikacje, doSwiadczenie, zakres zadan oraz
podstawa dysponowania) Wykonawca poda w Wykazie os6b - Zatacznik nr 10 do SWZ.

Pozostate funkcje wymagane do realizacji zamdéwienia, takie jak w szczegélnoSci:

o grafik,

e specjalista ds. tworzenia stron WWW,

e operator kamery,

e montazysta materiatéw wideo,

e technik dZzwiekowiec,

e Kkonferansjer / lektor,

o fotograf,
Wykonawca zapewni na etapie realizacji zamdéwienia - zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
i postanowieniami umowy.

Dopuszcza sie, aby jedna osoba pemita wiecej niz jedng z wymienionych funkcji oraz aby
Wykonawca korzystat z podwykonawcéw lub oséb wspéipracujagcych na podstawie umow
cywilnoprawnych.

Uwaga: liczba zadan zrealizowanych przez Koordynatora bedzie oceniana w ramach
kryteriow oceny ofert. Wykonawca ubiegajacy sie o punkty w tym zakresie powinien ztozy¢
wypelniony formularz zgodny z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

5. Poleganie na zasobach podmiotéw trzecich (art. 118 Pzp)

1) Wykonawca moze polegaé na zasobach podmiotoéw trzecich, jezeli przedtozy zobowigzanie
do udostepnienia zasobow, sporzadzone zgodnie z Zatagcznikiem nr 8 do SWZ.

2) Zobowiazanie podmiotu trzeciego powinno okresla¢ co najmnie;j:
= zakres udostepnianych zasobdw,
» sposOb i okres ich wykorzystania przez Wykonawce przy realizacji zamo6wienia,
» zakres udzialu podmiotu trzeciego w realizacji zamdéwienia (jezeli dotyczy kwalifikacji

lub do$wiadczenia).

3) Wykonawca odpowiada solidarnie z podmiotem trzecim za szkode wynikajaca
z nieudostepnienia zasobow, chyba Ze podmiot ten nie ponosi winy.

4) Co do zasady Wykonawca wskazuje podmioty trzecie juz w ofercie. Ewentualne dalsze
zmiany i zastgpienia podmiotéw trzecich odbywaja sie na zasadach okreslonych w ustawie
Pzp (w szczego6lnosci art. 122).

6. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamowienie
1) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
(konsorcjum, spoétka cywilna), zdolnosci dotyczace kwalifikacji, wyksztalcenia lub
doswiadczenia musi posiada¢ ten wykonawca, ktéry bedzie wykonywat te czes¢
zamoOwienia, ktorej te zdolnosci dotycza.
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2) Do oferty nalezy dotaczy¢ os$wiadczenie wskazujgce zakres prac przypisanych
poszczegdlnym wykonawcom, sporzadzone zgodnie z Zatgcznikiem nr 9 do SWZ.

Rozdzial VIII
PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
/ dokumenty sktadane na wezwanie /

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga ztozZenia Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zaméwienia (JEDZ). Wykonawcy s3 jednak zobowiazani do ztozenia oswiadczenia
wstepnego, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

1. Podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

1.1. OSwiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu z art. 125 ust. 1 Pzp
w zakresie przestanek wykluczenia z art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 10 ustawy
Pzp.

1.2. O$wiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, zgodnie z art. 108 ust.
1 pkt 5 Pzp, lub o§wiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy wraz z dowodami niezaleznego
przygotowania oferty.

1.3. OSwiadczenie o aktualnos$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu wstepnym w zakresie
przestanek wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegOlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine.
Uwaga: Jezeli Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw zgodnie z art. 118 Pzp,
Zamawiajagcy wymaga zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1.1 oraz 1.3, réwniez
w odniesieniu do tych podmiotéw.

2. Podmiotowe s$rodki dowodowe potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu

Na podstawie art. 126 ust. 1 w zw. z art. 112 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia:

2.1. Wykazu ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddéw okreslajacych, czy ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Dowodami sg w szczego6lnosci:

- referencje,

- poswiadczenia,

- protokoty odbioru,

- lub - w przypadku braku mozliwosci ich uzyskania z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy -
o$wiadczenie Wykonawcy.

Okres 5 lat liczy sie wstecz od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert. Wykaz nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 6 do SWZ.

2.2. Wykazu os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia, zawierajacego informacje
o kwalifikacjach zawodowych, do$wiadczeniu i wyksztalceniu, zakresie wykonywanych
czynno$ci oraz podstawie dysponowania tymi osobami.
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Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 10 do SWZ.

Jezeli w warunkach udziatu lub w opisie przedmiotu zaméwienia przewidziano wymagane
kwalifikacje formalne (np. okreslone certyfikaty), Zamawiajgcy moze zadac¢ dotaczenia Kkopii
dokumentdéw potwierdzajacych ich posiadanie.
3. Wyjasnienia i weryfikacja- Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczen, podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
sktadanych w postepowaniu.
4. Weryfikacja u zrédla- Jezeli zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci,
Zamawiajacy moze zwrdécic sie bezposrednio do podmiotéw posiadajacych istotne informacje lub
dokumenty w celu ich pozyskania i dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia.
Rozdzial IX

INFORMACJE 0 SRODKACH KOMUNIKAC]JI ELEKTRONICZNE], PRZY UZYCIU KTORYCH

ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I

ODBIERANIA KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE]

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy
e-Zaméwienia (https://ezamowienia.gov.pl) oraz - w przypadkach uzasadnionych - za
posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

4. Adresy stron internetowych postepowania:

« Platforma e-Zamoéwienia: https://ezamowienia.gov.pl
 BIP Zamawiajacego: https://bip.muzeum.edu.pl/index.php?id=57

5. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu musi posiada¢ konto ,Wykonawca”
na Platformie e-Zamoéwienia. Informacje o zakladaniu konta i korzystaniu z platformy
znajduja sie w Regulaminie oraz w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

6. Przegladanie i pobieranie publicznych dokumentéw postepowania nie wymaga logowania.

7. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ zgodne z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2020
poz. 2452).

8. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w §2 ust. 1 ww. rozporzadzenia, sporzadza sie

w formatach danych zgodnych z Krajowymi Ramami Interoperacyjnosci (KRI) i przekazuje
jako zatgczniki. Zasady dotyczace formatéw okresla art. 66 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Inne dokumenty lub informacje, niewskazane w §2 ust. 1 ww. rozporzadzenia, mogg by¢
przekazywane jako:
a) zalgczniki w formacie KRI lub
b) tre$¢ wpisana bezposrednio w formularzu komunikacyjnym na Platformie.

10. Dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy oznaczy¢ jako poufne i przestaé
w odrebnym, wyraznie oznaczonym pliku z nazwg ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.
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11. Komunikacja (z wytaczeniem ofert) odbywa sie za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” dostepnych na Platformie e-Zamoéwienia. Mozliwe jest dotaczanie zatgcznikéw
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym - zaréwno wewnetrznie (tzw. wszyty podpis), jak i zewnetrznie (oddzielny plik
podpisu).

12. Pelna funkcjonalno$¢ ,Formularzy do komunikacji” wymaga posiadania konta Wykonawcy.
Do zadawania pytan wystarczy konto uproszczone.

13. Wiadomosci przesytane przez Platforme s3 dostepne w zaktadce ,Komunikacja” po
zalogowaniu na konto Wykonawcy.

14. Maksymalny rozmiar zatacznikow przesylanych w jednym formularzu komunikacyjnym
wynosi 25 MB.

15. Minimalne wymagania techniczne niezbedne do korzystania z Platformy e-Zamoéwienia
okresla Regulamin Platformy dostepny na stronie https://ezamowienia.gov.pl.

16. W przypadku wystgpienia problemdéw technicznych nalezy skorzysta¢ z formularza
kontaktowego w zaktadce ,ZgloS problem” na stronie https://ezamowienia.gov.pl lub
z Centrum Pomocy.

17. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, gdy nie jest mozliwa komunikacja za
posrednictwem Platformy, Zamawiajgcy dopuszcza kontakt z wykorzystaniem poczty
elektronicznej: zamowieniapubliczne@muzeum.edu.pl.

Uwaga: adres ten nie stuzy do sktadania ofert - oferty musza by¢ sktadane wytacznie za

posrednictwem Platformy e-Zaméwienia.
18. Informacje dotyczace ostatecznego terminu i godziny sktadania ofert znajduja sie w Rozdziale

XIV SWZ.

Rozdzial X
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach
zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest:
Marzena Barwicka
tel. 607 073 168
e-mail: zamowieniapubliczne@muzeum.edu.pl

Komunikacja z Wykonawcami odbywa sie co do zasady za posrednictwem Platformy
e-Zamowienia, zgodnie z Rozdziatem IX SWZ. Powyzsze dane kontaktowe stuzg w szczeg6lnosci
do wyjasniania kwestii organizacyjnych oraz w sytuacjach wyjgtkowych, gdy korzystanie
z Platformy nie jest mozliwe.

Rozdzial XI
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, zgodnie z art. 307 ust. 1 ustawy
Pzp. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (procedura krajowa) zgodnie
z przepisami dziatu Il ustawy Pzp.

2. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy przed jego uptywem moze jednokrotnie zwrocié sie do Wykonawcy o wyrazenie
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zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 dni,
zgodnie z art. 307 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce zgody w formie
elektronicznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale IX SWZ.

4. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przediluzenie terminu zwigzania
oferta nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdzial XII
WADIUM

1. Przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca
zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci 7 110,00 zl (stownie: siedem tysiecy
sto dziesie¢ ztotych), przed uptywem terminu skiadania ofert. Dokument potwierdzajacy
wniesienie wadium nalezy zatgczy¢ do oferty. ,Niewniesienie wadium w wymaganej
wysokosci, formie lub terminie skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt
14 ustawy Pzp.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: 64 1020 1026 0000 1302
0724 1070 z dopiskiem: , Tytutem wadium w postepowaniu na: Kompleksowa realizacja
dziatan informacyjno-promocyjnych projektu FEnIKS.”

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U.
2023 r. poz. 462).

3. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 2 lit.
b-d, Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu oryginal dokumentu w postaci elektroniczne;j.

4. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwiazania ofertg. W przypadku wnoszenia wadium w formie pienigdza liczy
sie termin wplywu srodkéw na konto Zamawiajgcego.

5. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

6. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

7. Wadium wnoszone w formach, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b-d, musi wskazywac przedmiot
zamoOwienia oraz zabezpiecza¢ ztozong oferte przez caly okres zwigzania Wykonawcy ofert3.
Dokument taki musi zawiera¢ nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie poreczyciela lub
gwaranta do wyplacenia Zamawiajagcemu, na jego pierwsze zadanie, kwoty wadium -
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 98 ust. 6 pkt 1-3 ustawy Pzp.

8. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtlocznie, nie pdZniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznosci:

8.1 uptywu terminu zwigzania ofertg;

8.2 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
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8.3 uniewaznienia postepowania, z wyjatkiem sytuacji, gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie

na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

9. Zamawiajacy niezwlocznie, nie p6Zniej niz w terminie 7 dni od dnia ztoZenia wniosku, zwraca
wadium Wykonawcy:

9.1 ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

9.2 ktérego oferta zostata odrzucona;

9.3 po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

9.4 po uniewaznieniu postepowania, w przypadku, gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie lub
nie uptynat termin do jego wniesienia.

10. Ztozenie przez Wykonawce wniosku o zwrot wadium w przypadkach okre$lonych w pkt 9
oznacza rezygnacje z dalszego udziatu w postepowaniu.

11. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pieniagdzu wraz z naleznymi odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, pomniejszonymi o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizje bankow3 za przelew $rodkow.

12. Wadium wniesione w innej formie niz pieniezna Zamawiajacy zwraca poprzez ztoZenie
oSwiadczenia o zwolnieniu wadium do gwaranta lub poreczyciela.

13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami (lub Zgda wyptaty z gwarancji
/poreczenia), jezeli:

13.1 Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie z art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1 Pzp, nie zlozy
wymaganych dokumentéw, co uniemozliwia wybor jego oferty;

13.2 Wykonawrca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
c) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po jego stronie.

Rozdzial XIII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA I SKEADANIA OFERTY

A. Sposadb przygotowania oferty oraz oswiadczen lub dokumentéw - wymogi formalne
A.1. Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamoéwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza
SWZ oraz tre$cig dokumentéw wskazanych w cze$ci B niniejszego rozdziatu.

A.2. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert, oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

A.3. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajagcego na Platformie e-Zamdéwienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

A.4. Zalogowany Wykonawca, uzywajac przycisku ,Wypemhij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym”, zobowigzany jest do zweryfikowania poprawno$éci danych automatycznie pobranych
przez system z jego konta oraz do uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych Wykonawcy
/ Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

A.5. Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera, uzupetnié pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego, ponownie zapisa¢
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oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt A.9. Zaleca sie, aby
formularz byt przygotowany w formacie PDF.
Uwaga: nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia. Zapisany
»+Formularz ofertowy” nalezy otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.
A.6. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski” widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
.ZY67 oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola ,przeciggnij i upus¢” (drag&drop) stuzace do
dodawania plikéw.
A.7. Wykonawca dodaje uprzednio podpisany ,Formularz ofertowy” w pierwszym polu
(,Wypetiony formularz ofertowy”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace
oferte lub sktadane wraz z oferta (wykaz dokumentéw i o$wiadczen zawarty jest w czesci B
niniejszego rozdziatu).
A.8. Jezeli wraz z oferta sktadane s3 dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca, w celu zachowania poufnosci, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, z nazwg ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno
zalacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa, jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.
A.9. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym (dopuszczalnym w postepowaniach o warto$ci mniejszej niz progi unijne) albo
podpisem osobistym (dopuszczalnym w postepowaniach o warto$ci mniejszej niz progi unijne).
Rekomendowany jest podpis typu wewnetrznego (wszyty w dokument). Podpis w typie
zewnetrznym jest réwniez dopuszczalny - w takim przypadku oddzielny plik podpisu nalezy
zalaczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére wymagaja
podpisu, moga by¢ opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W przypadku
dokumentu skompresowanego (archiwum) opatrzenie pliku archiwum podpisem
kwalifikowanym / zaufanym / osobistym jest réwnoznaczne z podpisaniem wszystkich
dokumentéw znajdujacych sie w tym pliku.
A.10. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, informujac
o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odbierania
(EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”
i stanowig dowdd skutecznego ztoZzenia oferty w rozumieniu art. 63 ust. 2 ustawy Pzp.
B. Oferta oraz o$wiadczenia lub dokumenty wymagane w postepowaniu
B.1. Oferta
B.1.1. Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz ofertowy - zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ (interaktywny formularz

ofertowy),
2) Formularz kryterium oceny ofert ,DoSwiadczenie osoby wskazanej do peienia funkcji
Koordynatora dziatan informacyjno-promocyjnych” - zgodny w tresci z Zalgcznikiem nr 3
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do SWZ, w przypadku, gdy Wykonawca zamierza ubiegaé¢ sie o punkty w kryterium

okreslonym w Rozdziale XVII pkt 2.2 SWZ.
B.2. Oswiadczenia lub dokumenty skladane razem z oferta
B.2.1. OSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu - zgodne w tresci z Zatacznikiem nr 4 do SWZ, aktualne na dzien sktadania ofert,
celem potwierdzenia, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz
art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 10 ustawy Pzp oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu
okreslone w SWZ.
- W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o zamoéwienie (Zatacznik nr 4 do SWZ).
- W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
Wykonawca sktada o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby (Zatacznik nr 5 do SWZ),
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
B.2.2. Wstepne o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego - zgodne w tresci z Zatgcznikiem
nr 4 do SWZ, aktualne na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujace wymagane podmiotowe
$rodki dowodowe:
- w przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdw, oSwiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie (Zatgcznik nr 4 do SWZ),
- w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
Wykonawca sktada o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby (Zatacznik nr 5 do SWZ),
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu.
B.2.3. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru — w celu potwierdzenia, Ze osoba
dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia tych dokumentéw, jezeli Zamawiajacy moze je
uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, a Wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw. Niniejszy zapis dotyczy takze podmiotéw
udostepniajacych zasoby (art. 118 ustawy Pzp).
B.2.4. Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie nie wynika
z dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt B.2.3. Niniejszy zapis dotyczy takze podmiotow
udostepniajacych zasoby.
B.2.5. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia - w przypadku sktadania oferty wspoélnej - lub umowa o wspétdziataniu, z ktdrej
wynika takie pelnomocnictwo.
B.2.6. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby - zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania do
dyspozycji niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji zamo6wienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca bedzie dysponowat tymi zasobami, zgodnie
z Zatacznikiem nr 8 do SWZ.
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B.2.7. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia -
w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia - os$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegélni
Wykonawecy, zgodnie z Zatacznikiem nr 9 do SWZ.

B.3. Podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajace brak podstaw wykluczenia

B.3.1. O$wiadczenie Wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108
ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 10 ustawy Pzp.

B.3.2. O$wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw lub - w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy -
o$wiadczenie wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty
niezaleznie od innego Wykonawcy z tej grupy.

B.3.3. Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu wstepnym
w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Uwaga: Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosSciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby (art.
118 Pzp), ztozenia dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt B.3.1 i B.3.3, rownieZ w odniesieniu do
tych podmiotow.

B.4. Podmiotowe S$rodki dowodowe potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu

B.4.1. Wykaz ustug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie (referencje, poswiadczenia,
protokoty odbioru lub - w razie braku mozliwosci ich uzyskania z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy - o$wiadczenie Wykonawcy).Okres 5 lat liczy sie wstecz od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 6 do SWZ.

B.4.2. Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamo6wienia publicznego,
w szczegdlnoSci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug objetych zamoéwieniem (w tym
Koordynatora dziatan informacyjno-promocyjnych oraz Specjaliste ds. kreacji i komunikacji
cyfrowej), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresem
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 10 do SWZ.

B.5. Srodki dowodowe na potwierdzenie, Ze oferowane dostawy/ustugi spetniaja okreélone przez
Zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria - nie dotyczy.

B.6. Terminy sktadania oferty oraz oswiadczen lub dokumentow:

B.6.1. oferte oraz o$wiadczenia lub dokumenty okre§lone w pkt B.1 i B.2 Wykonawca sktada
w terminie okre$lonym w pkt 2 Rozdziatu XIV SWZ;

B.6.2. oswiadczenia lub dokumenty okreslone w pkt B.3 i B.4 Wykonawca sktada na wezwanie
Zamawiajgcego, za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia. Zamawiajacy, przed udzieleniem
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zamoOwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie kKrotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.
C. Oferta wspoélna
C.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow
(oferta wspdélna w rozumieniu art. 58 ustawy Pzp), pod warunkiem spetnienia wymagan
okreslonych w SWZ.
C.2. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sg zobowigzani ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
C.3. Wszelka korespondencja w postepowaniu bedzie prowadzona przez Zamawiajacego
wylacznie z petnomocnikiem, ktérego dane nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym.
C.4. Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum), z ktérego wynika umocowanie
pelnomocnika, nalezy ztozy¢ wraz z oferta.
C.5. Kazdy z Wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o zamdéwienie sktada o§wiadczenie zgodne
z tre$cig Zatacznika nr 4 do SWZ, aktualne na dzien skladania ofert, celem wstepnego
potwierdzenia, Ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art.
109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 10 ustawy Pzp oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim wykazuje brak podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw udziatu, a takze wstepne
oSwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
sankcyjne;j.
C.6. Kazdy z Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie jest obowigzany wykazaé¢ brak podstaw
wykluczenia. W takim przypadku oswiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt B.3 sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
C.7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia mogg polega¢ na zdolnos$ciach
tych z Wykonawcéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.
W takiej sytuacji Wykonawcy sg zobowigzani dotaczy¢ do oferty oswiadczenie (Zatgcznik nr 9 do
SWZ), z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegélni Wykonawcy, przy czym zakres ten
musi by¢ zgodny z zakresem zdolnos$ci technicznych lub zawodowych, na ktére powotujg sie
poszczegdlni cztonkowie konsorcjum, zgodnie z art. 117 ust. 3 ustawy Pzp.
C.8. Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i stosuje
sie do nich zasady okres$lone w niniejszym rozdziale. Spétka cywilna ubiegajgca sie o zamoéwienie
musi wyznaczy¢ pelnomocnika do reprezentowania jej w postepowaniu.
C9. W przypadku Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy bedzie wyptacane na rachunek podmiotu wskazanego jako Lider przez
Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie.
C.10. Zamawiajacy nie okreslit odmiennych wymagan zwigzanych z realizacja zamodwienia
w odniesieniu do Wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia.
D. Wykonawcy zagraniczni:
D.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
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odpowiednio, Ze osoba dzialajgca w jego imieniu jest umocowana do reprezentowania

Wykonawcy.

D.2. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie

dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt D.1, zastepuje sie je w catosci lub w cze$ci dokumentem

zawierajacym o$wiadczenie Wykonawcy ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego
reprezentacji.
Rozdzial XIV
SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na Platformie e-Zamdéwienia. Sposéb zloZenia oferty opisany zostat w Instrukc;ji
uzytkownika dostepnej na e-Zaméwienia.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.11.2025 r. do
godz. 11:00. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu ma data i godzina
zarejestrowania oferty na Platformie e-Zaméwienia.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

5. Wykonawca przed uplywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do wycofania oferty dostepnego na Platformie e-Zamdwienia.
Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na Platformie
e-Zamoéwienia.

6. Wykonawca po upltywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

-

Rozdzial XV
TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.11.2025 r. o godzinie 11:10.

2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastapi niezwtocznie po jej usunieciu. Zamawiajgcy poinformuje o nowym terminie otwarcia
ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

5.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdédw, ktérych oferty zostaty otwarte;

5.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdzial XVI
SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa brutto, wyrazona w ztotych polskich (PLN). Cena ta
uwzglednia wszystkie koszty i skitadniki zwigzane z wymaganiami SWZ oraz wszystkie
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wydatki, ktére Wykonawca musi ponie$¢ w celu nalezytej i zgodnej z przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

2. Ceng oferty nalezy podac i zaokragli¢ z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca samodzielnie i na witasne ryzyko dokonuje petnej wyceny przedmiotu zaméwienia.
Podstawa wyceny jest opis przedmiotu zamowienia oraz pozostata dokumentacja zamoéwienia.

4. W cenie oferty uwzglednia si¢ w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia (np. materialy, ustugi podwykonawcow,
dojazdy, transport, prace koncepcyjne, opracowania, prawa autorskie itp.),

3) podatek od towarow i ustug (VAT), o ile ma zastosowanie.

5. Cena ofertowa jest niezmienna przez caly okres realizacji zamowienia, z wyjatkiem przypadkdéw
przewidzianych w obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w art. 439 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Zasady ewentualnej zmiany wynagrodzenia (waloryzacji) okreslone sa we
wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 11 do SWZ.

6. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyframi a ceng podang stownie, za
wigzacg uznaje si¢ ceng podang stownie.

7. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr bedzie prowadzit do powstania po stronie
Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.), Zamawiajacy, na potrzeby oceny ofert
wedtug kryterium ceny Iub kosztu, doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towardw i ustug, ktora miatby obowiazek rozliczy¢.

W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek w ofercie:

1) poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wyboOr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,

2) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania tego obowiazku podatkowego,

3) wskaza¢ warto$§¢ towaru lub ustugi objetych obowigzkiem podatkowym po stronie
Zamawiajacego — bez kwoty podatku,

4) wskaza¢ stawke podatku od towarow i ustug, ktéra — zgodnie z wiedzg Wykonawcy — bedzie
miata zastosowanie.

8. Wysokos¢ stawek podatku od towarow i ustug (VAT) okreslaja przepisy ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug.

9. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w innej walucie niz zloty polski (PLN).

Rozdzial XVII
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy bedzie oceniat oferty na podstawie ponizszych kryteriow:

Kryterium Waga
[punktowa]
Cena brutto 60
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Doswiadczenie osoby wskazanej do petnienia funkcji Koordynatora dziatan | 40
informacyjno-promocyjnych

2. Opisisposdb oceny kryteriow:

2.1 Cena ofertowa brutto - 60 pkt.
e Oferty beda oceniane na podstawie ceny brutto wskazanej w formularzu ofertowym.
e Maksymalna liczba punktéw: 60.
e Punktacja zostanie obliczona wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
Liczba punKktOw = ------m-mmmmm oo x 60
Cena oferty badanej

e Wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

2.2. Doswiadczenie osoby wskazanej do pelnienia funkcji Koordynatora dziatan
informacyjno-promocyjnych - 40 punktéow

1) Ocenie podlega doswiadczenie zawodowe osoby wskazanej przez Wykonawce do pelnienia
funkcji Koordynatora dziatan informacyjno-promocyjnych przy realizacji ustug w zakresie
PR oraz kompleksowych dziatan informacyjno-promocyjnych.

2) Przez ,ustuge” rozumie sie ustuge o charakterze kampanii / projektu, obejmujacy dziatania
informacyjno-promocyjne zblizone do przedmiotu niniejszego zamoéwienia, o wartosci co
najmniej 200 000 zt brutto, zrealizowang w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skladania ofert (a jezeli okres dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie).

3) Oceniana bedzie liczba ustug, przy ktérych ta sama osoba petnita funkcje koordynatora
dziatan informacyjno-promocyjnych, ponad minimalny poziom wymagany w warunkach
udziatu w postepowaniu.

4) Punkty bedg przyznawane zgodnie z ponizszg tabela:

Liczba ustug koordynowanych przez wskazana osobe (o warto$ci min. 200 000 zl | Punkty
kazda)

2 ustugi 0 pkt
3 ustugi 10 pkt
4 ustugi 20 pkt
5 ustug 30 pkt
6 lub wiecej 40 pkt

1) Informacje o doswiadczeniu tej osoby Wykonawca podaje w Formularzu kryterium oceny
ofert - Zatacznik nr 3 do SWZ.
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2) DosSwiadczenie wskazane w Zalaczniku nr 3 musi by¢ zgodne z danymi zawartymi
w Wykazie 0s6b - Zatacznik nr 10 do SWZ, gdzie ta osoba jest wskazana jako Koordynator
dziatan informacyjno-promocyjnych.

3) Doswiadczenie musi by¢ mozliwe do potwierdzenia na etapie badania podmiotowych
$rodkéw dowodowych (np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru lub inne dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug oraz petnienie funkcji koordynatora).

4) Jezeli Wykonawca:
= nie wskaze osoby do pehienia funkcji Koordynatora dziatan informacyjno-promocyjnych,

albo
= nie wypelni Formularza - Zatacznik nr 3, albo
= wskaze do$wiadczenie mniejsze niz 2 ustugi,

- w kryterium ,Doswiadczenie Koordynatora” otrzyma 0 punktéw (przy czym musi spetniac

minimalny warunek udziatu okreslony w Rozdziale VII SWZ, aby oferta nie podlegata odrzuceniu).

5) W czasie realizacji zaméwienia dopuszcza sie zmiane osoby petnigcej funkcje Koordynatora
dziatan informacyjno-promocyjnych wytacznie na osobe posiadajaca dosSwiadczenie nie
mniejsze niz doSwiadczenie osoby ocenionej w ofercie, tak aby nie doszto do obnizZenia jakosci
realizacji zamodéwienia. Zmiana ta nie wptywa na przyznang wczes$niej punktacje.

3. Ocenie beda podlegaty wytacznie oferty wazne, tj. niepodlegajace odrzuceniu na podstawie
ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub niniejszej SWZ.

4. Laczna punktacja oferty bedzie obliczana wedtug wzoru:

Laczna liczba punktow = punkty za cene + punkty za doSwiadczenie Koordynatora

Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 punktow.

5. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczna liczbe punkto

Rozdzial XVIII
INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w ustawie Pzp. oraz w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zaméwieniu i SWZ kryterium oceny
ofert.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie okreslonym
zgodnie z art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

3. Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.

4. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcoéw
albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamodwienia, sg zobowiazani
przyja¢ pisemne porozumienie wszystkich Wykonawcéw. Zamawiajgcy wymaga, aby przed
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podpisaniem umowy konsorcjum przedstawito umowe konsorcjum, ktéra okresla¢ bedzie
w szczegolnosci: zakres i rodzaj zobowigzan kazdego z partneréw, sposéb reprezentaciji
i odpowiedzialno$ci oraz czas trwania porozumienia (nie krotszy niz okres realizacji umowy
i okres gwarancji).

7. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia brakujacych
dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy, jezeli nie zostaty one ztozone wraz z ofertg
lub ulegly dezaktualizacji.

9. Harmonogram rzeczowo-finansowy ztozony jako zatacznik nr 1 do oferty po wyborze
najkorzystniejszej oferty zostanie wtgczony do tre$ci umowy jako jej zatgcznik.

Rozdzial XIX
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO;

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1) odpowiada wszystkim wymaganiom okre$§lonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SWZ,
oraz

2) zostata oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert wskazanych
w ogtoszeniu o zamoéwieniu i w SWZ.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie okreslonym
zgodnie z art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

3. Wpykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
0 terminie i miejscu podpisania umowy za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia lub
poczty elektroniczne;j.

4. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika
z dokumentéw zlozonych wraz z ofert3 lub pozyskanych przez Zamawiajgcego
z ogblnodostepnych rejestrow.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze:

1) dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert i wybra¢ kolejna najkorzystniejsza oferte, albo
2) uniewazni¢ postepowanie - zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, spétka cywilna),
ktérych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy s3
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu pisemng umowe regulujacg ich wspétprace
(umowe konsorcjum / umowe spéiki cywilnej), ktéra w szczegdlnosci okresla:

1) zakresirodzaj zobowigzan kazdego z partnerow,

2) sposdb reprezentacji i odpowiedzialnosci,

3) czas trwania porozumienia - nie krétszy niz okres realizacji umowy oraz okres rekojmi /
gwarancji, jezeli majg zastosowanie.

7. Umowa w sprawie realizacji zamo6wienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien niniejszej SWZ oraz tresci oferty Wykonawcy wybranego jako najkorzystniejszy.
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8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana, do przedstawienia lub uzupeinienia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy
(np. aktualnych pelnomocnictw, umowy konsorcjum), jezeli nie zostaly one ztozone wraz
z oferta albo uleglty dezaktualizacji - w zakresie dopuszczalnym przepisami ustawy Pzp.

Rozdzial XX
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XXI
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, na
zasadach i w terminach okreslonych dla warto$ci zamoéwienia rownej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej SWZ sa:
2.1 Odwotanie.
2.2 Skarga do sadu.
3. Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sg w art. 513 - 578 ustawy Pzp.
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Kwestie dotyczace skargi do sagdu regulowane sa
w art. 579 - 590 ustawy Pzp

Rozdzial XXII
KLAUZULA INFORMACY]JNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJACYCH
W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum im. Jacka Malczewskiego
w Radomiu z siedzibg w Radomiu, ul. Rynek 11, 26-600 Radom, dane kontaktowe Inspektora
ochrony danych osobowych e-mail: iodo@muzeum.edu.pl, tel. (48) 362 21 14 wew.126.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 ustawy Pzp,

z tym, Ze udostepnienie danych, o ktérych mowa w art. 10 RODO, moze nastgpi¢ w celu
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umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale IX ustawy Pzp,
do uptywu terminu ich wniesienia.
4.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do zgodnie z kategorig archiwalng akt B5, przez
okres 5 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.
5. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp.
6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
7. posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
z ZastrzeZeniem art. 75 ustawy Pzp 1,
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
z zastrzezeniem art. 19 ust. 2 i art. 76 ustawy Pzp 2,
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3 , oraz
art. 19 ust. 3 ustawy Pzp ¢4,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
8. nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Rozdziat XXIII
WYKAZ ZAEACZNIKOW DO SWZ

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ SWZ:

Zatqgcznik nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia.

Tw przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzanie przez Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
15 ust. 1-3 RODO, Zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2 Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza i sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang
postanowier umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatacznikdw.

3 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

4 Zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Dazowsze.

serce Polski

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy (wzor / interaktywny formularz ofertowy).

Zatqcznik nr 3 - Formularz kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie osoby wskazanej do
petnienia funkcji Koordynatora dziatan informacyjno-promocyjnych” (wzor).

Zatqcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie
o udzielenie zamdéwienia sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wzdr - dotyczy:
braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz informacji
wymaganych przepisami, w tym ustawy sankcyjnej).

Zatqgcznik nr 5 - Oswiadczenie podmiotu udostepniajqcego zasoby sktadane na podstawie
art. 125 ust. 5 ustawy Pzp (wzor - dotyczy: braku podstaw wykluczenia, spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, zakresu udostepnianych zasobéw).

Zatqcznik nr 6 - Wykaz ustug wykonanych przez Wykonawce (wzér - na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczqgcego doswiadczenia).

Zatqcznik nr 7 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej (wzor).

Zatqcznik nr 8 - Zobowiqgzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobéw (wzor).
Zatqcznik nr 9 - Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia (wzor - zakres wykonania zamdwienia przez poszczegélnych Wykonawcéw).
Zatgcznik nr 10 - Wykaz 0séb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia
publicznego (wzdr - w szczegdlnosci: Koordynator dziatan informacyjno-promocyjnych,
grafik, specjalista ds. tworzenia stron WWW, operator kamery, montazysta materiatow
wideo, technik dZzwieku, konferansjer / lektor, fotograf; wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnieni, doswiadczenia i wyksztatcenia, zakresem
wykonywanych czynnosci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami).
Zatqcznik nr 11 - wzér umowy wraz z zatqcznikami nr 1-3
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